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SECRETARIA MUNICIPAL BARCARE
DE RECEITA PREFEITURA

PA 481 S/N Complexo Administrativo - Vila S&o Francisco

De segunda a sexta-feira 8:00h as 16:00h — CEP: 68.447-000 | Barcarena/PA

Portal da Receita: https://portal.barcarena.pa.gov.br/

Email geral: semur.pmb@barcarena.pa.gov.br , contato@receita.barcarena.pa.gov.br
Contato: (91) 99230-3908

IMPOSTO SOBRE SERVICO DE QUALQUER NATUREZA (ISSQN)
Responsavel por sanar dividas sobre o imposto sobre servigco de qualquer natureza (ISSQN).

DOCUMENTOS NECESARIOS:

LIBERACAO/CADASTRO DE SENHA E USUARIO PARA MEI (NFE)
1) CPF

2) CNPJdo MEI

3) Cadastro do MEI

LIBERACAO/CADASTRO DE SENHA E USUARIO DE EMPRESA DE FORA DOMUNICIPIO
(NFE)

1) CPF do proprietario, contador, s6cio ou administrativo;

2) CNPJ

LIBERACAO/CADASTRO E ATUALIZACAO DE SENHA E USUARIO PARAEMPRESAS
ESTABELECIDAS NO MUNICIPIO (NFE)

1)  CNPJdaempresa;

2)  procuragdo quando néo for o proprietario;

3) CPF do responsavel em manusear o sistema;

4)  cargodo responsavel.

GERACAO DE GUIAS DE IRRF - EMPRESAS QUE PRESTAM SERVICO PARA APREFEITURA
1) solicitacao da secretaria;
2) copia da nota fiscal

GERACAO DE GUIAS DE IRRF - PREFEITURA (FUNDOS E CONVENIOS)
1) solicitagdo da secretaria

GERACAO DE GUIAS DE IRRF - CAMARA MUNICIPAL DE BARCARENA
1) Solicitacdo da Camara

GERACAO DE GUIA DE ISS RETIDO NA FONTE
1)  cobpiada nota fiscal de servigo
2)  solicitacdo da secretaria

GERACAO DE GUIA DE OUTRAS RESTITUICOES
. solicitacéo da secretaria

SOLICITACAO DE FICHA CADASTRAL DO CONTRIBUINTE
1)  CPFdo solicitante (PESSOA FISICA);

2)  CNPJdo solicitante (PESSOA JURIDICA);

3)  procuracdo quando for pessoa juridica

SOLICITACAO DE SEGUNDA VIA DE BOLETO DE ISS:
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1)  CNPJdo solicitante (PESSOA JURIDICA);
2)  procuragdo quando for pessoa juridica;

AUTORIZACAO DE VIABILIDADE (REGIN-JUCEPA)
° Protocolo da Jucepa

EMISSAO DE CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
° 1)CNPJ da empresa
° CPF do responsavel

GERACAO DE BOLETOS DE ISS PARA EMPRESAS
° copia da nota fiscal
° CNPJ

CONSULTA DE DEBITOS PARA EMPRESAS
° Procuracéo

° CNPJ

° CPF do responsavel

REEMISSAO DE BOLETOS DE ISS E IRRF PARA AS EMPRESAS CONTRATADAS PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARCARENA

° Solicitacdo da secretaria - Copia da nota fiscal

GERACAO DE GUIA DE ISS E IRRF DOS CONTRATOS DE PRESTADORES DESERVICOS
PARA PREFEITURA MUNICIPAL DE BARCARENA

° Planilha com dados dos prestadores - Solicitacdo da secretaria.

TODOS OS SERVICOS ACIMA ESTAO DISPONIVEIS NO PORTAL DA RECEITA:
https://portal.barcarena.pa.gov.br/

OBS 1: Néao se exclui a possibilidade de solicitar outros documentos que se facamnecessarios ao
longo do processo.
OBS 2: O prazo para atendimento das solicitagdes sera conforme previsto no Decreto 790/2013.

LIBERACAO / CADASTRO DE USUARIO PARA PESSOA FISICA (NFA)
1) CPF
2) comprovante de residéncia 3)descrigéo do tipo de servico

TODOS OS SERVICOS ACIMA ESTAO DISPONIVEIS NO PORTAL DA RECEITA:
https://portal.barcarena.pa.gov.br/

OBS1: Nao se exclui a possibilidade de solicitar outros documentos que se fagamnecessarios ao
longo do processo

OBS2: O prazo para atendimento das solicitagcdes sera conforme previsto no Decreto790/2013.
ALVARA
1° ALVARA - PESSOA FiSICA

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI. (Documento da SEMUR)

2) RG
3) CPF
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4)  ;Comprovante de residéncia;

5)  Comprovante de pagamento do IPTU do ano corrente ou do ano anterior;

6) Contrato de locagao;

7)  Certificado ou Declaragdo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

8)  Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar de protocolo, deve ser
do ano Corrente);

9) Taxade Localizagdo e Funcionamento 2022;

Em caso de representante legal:
10) Procuragéo especifica;

11) RG do outorgado;

12) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE: ALVARA DE LOCALIZACAO E
FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

1° ALVARA - PESSOA JURIDICA (ME/EPP/LTDA/CIA)

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI. (Documento da SEMUR)

2) RG dos sécios;

3) CPF dos sécios;

4)  Comprovante de residéncia dos s6cios;

5 CNPJ;

6) Contrato Social;

7)  AlteracGes contratuais (Quando houver);

8) Comprovante de pagamento do IPTU do ano corrente ou do ano anterior;
9) Contrato de locagéo;

10) Certificado dos bombeiros;

11) Certificado ou Declaracéo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

12) Licenga Ambiental (Quando se tratar de protocolo, deve ser do ano Corrente);
13) Taxa de Localizagdo e Funcionamento 2022;

Em caso de representante legal:
14)  Procuracéo especifica;

15) RG do outorgado;

16) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE: ALVARA DE LOCALIZACAO E
FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

1° ALVARA - PESSOA JURIDICA (S/A - COOPERATIVAS - ASSOCIACOES)

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI. (Documento da SEMUR)

2)  RGdo Presidente;

3) CPFdo Presidente;

4)  Comprovante de residéncia do Presidente
5 CNPJ;

6)  Estatuto Social;

7)  Atade Fundacéo;

8)  Atade Posse da atual Diretoria
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9) ;Comprovante de pagamento do IPTU do ano corrente ou do ano anterior;

10) Contrato de locagéo;

11) Certificado dos bombeiros;

12) Certificado ou Declaracdo do Setor da Vigilancia Sanitéria;

13) Licenga Ambiental (Quando se tratar de protocolo, deve ser do ano Corrente);
14) Taxa de Localizagdo e Funcionamento 2022;

Em caso de representante legal:
15) Procuragéo especifica;

16) RG do outorgado;

17) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE:
ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

1° ALVARA PESSOA JURIDICA DO TIPO MEI (MICRO EMPREENDEDORINDIVIDUAL):

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI. (Documento da SEMUR)

2) RG;

3) CPF;

4)  Comprovante de residéncia;
5) CNPY;

6) Certificado de Microempreendedor Individual;

7)  Comprovante de pagamento do IPTU do ano corrente ou do ano anterior;

8)  Contrato de locagéo;

9) Certificado dos bombeiros;

10) Certificado ou Declaracéo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

11) Licenca Ambiental (Quando se tratar de protocolo, deve ser do ano Corrente);

Em caso de representante legal:
12) Procuragéo especifica,;

13) RG do outorgado;

14) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE: , ,
ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

RENOVACAO DE ALVARA - PESSOA FISICA (Sem alterac&o de endereco):

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI. (Documento da SEMUR)

2) RG;

3) CPF;

4)  Ultimo Alvara;

5)  Certificado ou Declaragédo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

6) Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser do
ano Corrente);

7)  Taxade Localizacdo e Funcionamento 2022;

Em caso de representante legal:
8)  Procuracéo especifica
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9) RG do outorgado;
10) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE:
ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

RENOVACAO DE ALVARA PESSOA JURIDICA - (Sem alteracdo de endereco e atividade
principal) DOS TIPOS ME/ EPP/LTDA/CIA:

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI.

2)  RG dos sdcios;

3) CPF dos socios;

4)  Ultimo alvarg;

5) Certificado dos bombeiros;

6) Certificados ou Declaracéo do Setor da Vigilancia Sanitaria

7)  Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser
do ano Corrente);

8) Declaragédo do Porte da Empresa, enviada pelo link disponibilizado pelaSecretaria;

9) Taxade Localizacdo e Funcionamento 2022;

Em caso de representante legal:
10) Procuragéo especifica;

11) RG do outorgado;

12) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE: , )
ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

RENOVACAO DE ALVARA PESSOA JURIDICA - (Sem alteragdo de endereco e atividade
principal) DOS TIPOS S/A/ COOPERATIVAS / ASSOCIACOES:
1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel

AQUI.
2)  RGdo Presidente;

3) CPFdo Presidente;

4)  Ultimo alvara;

5) Certificado dos bombeiros;

6) Certificado ou Declaracéo do Setor da Vigilancia Sanitaria

7)  ;Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser
do ano Corrente);

8) Declaragdo do Porte da Empresa, enviada pelo link disponibilizado pelaSecretaria;

Taxa de Localizagédo e Funcionamento 2022

Em caso de representante legal:
9) Procuracéo especifica;

10) RG do outorgado;

11) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE:
ALVARA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO
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RENOVACAO DE ALVARA PESSOA JURIDICA - (Sem alteracdo de endereco eatividade
principal) DOS TIPOS MEI (MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL):

1) Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI.

2) RG;

3) CPF;

4)  Ultimo alvara;

5) Certificado dos bombeiros;

6) Certificado ou Declaragdo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

7)  Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser
do ano Corrente);

Em caso de representante legal:
8)  Procuracéo especifica;

9) RG do outorgado;

10) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE:
ALVARA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

RENOVACAO DE ALVARA DE PESSOA FiSICA (Com alterac&o de endereco apds a emisséo
do Ultimo Alvard):

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI.

2) RG;

3) CPF;

4)  Ultimo Alvara;

5)  Comprovante de pagamento do IPTU do ano corrente ou do ano anterior do novoendereco;
6) Contrato de locagéo;

7)  Certificado ou Declaracédo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

8)  Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser
do ano Corrente);

9) Taxade Localizacéo e Funcionamento (Alteracéo de endereco);

Em caso de representante legal:
10) Procuracéo especifica,;

11) RG do outorgado;

12) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE:
ALVARA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORI

RENOVACAO DE ALVARA DE PESSOA JURIDICA (Com Alteragédo de enderegoapés a
emissdo do Ultimo Alvara) DO TIPO ME / EPP / LTDA / CIA:

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI.

2)  RG dos sécios;
3) CPF dos socios;
4)  CNPJ atualizado com novo endereco;
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5)  Alteracdo Contratual;

6) Comprovante de pagamento do IPTU do ano corrente ou do ano anterior do novo enderego;
7)  Contrato de locagao;

8)  Ultimo alvard;

9) Certificado dos bombeiros;

10) Certificado ou Declaracdo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

11) Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser
do ano Corrente);

12) Declaragéo do Porte da Empresa, enviada pelo link disponibilizado pelaSecretaria;

13) Taxade Localizagdo e Funcionamento 2022 (Alteracéo de endereco);

Em caso de representante legal:
14)  Procuragao especifica;

15) RG do outorgado;

16) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE: ’ )
ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

RENOVACAO DE ALVARA PESSOA JURIDICA (Com Alteragdo de enderecoa pés a emiss&o
do Ultimo Alvara) DO TIPO S/A / COOPERATIVAS / ASSOCIACOES:

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI.

2)  RGdo Presidente;

3) CPFdo Presidente

4) CNPJ atualizado com novo endereco;

5)  Alteracdo Contratual;

6) Comprovante de pagamento do IPTU do ano corrente ou do ano anterior do novoendereco;
7)  Contrato de locagéo;

8)  Ultimo alvara;

9) Certificado dos bombeiros;

10) Certificado ou Declaracéo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser

11) do ano Corrente);

12) Declaracgéo do Porte da Empresa, enviada pelo link disponibilizado pelaSecretaria;

13) Taxade Localizagdo e Funcionamento 2022 (Alteracéo de endereco);

Em caso de representante legal:
14)  Procuracéo especifica;

15) RG do outorgado;

16) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE
ALVARA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

REI\JOVA(}AO DE ALVARA PESSOA JURIDICA (Com Alteracdo de endereco ap0s a emissao
do Ultimo Alvarg) DO TIPO MEI (MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL):

1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI.

2) RG;
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3) CPF;

4)  CNPJ atualizado com novo enderego;

5)  Comprovante de pagamento do IPTU do ano corrente ou do ano anterior do novoenderego;

6) Contrato de locagao;

7)  Ultimo alvarg;

8) Certificado dos bombeiros;

9) Certificado ou Declaragéo do Setor da Vigilancia Sanitéria;

10) Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser
do ano Corrente);

Em caso de representante legal:
11) Procuragao especifica;

12) RG do outorgado;

13) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE:
ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

RENOVACAO DE ALVARA PESSOA JURIDICA (Com Alterag&o de atividade principal ap6s a
emissao do Ultimo Alvara) DO TIPO ME/ EPP/ LTDA/CIA

1) Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel
AQUI

2)  RG dos sécios;

3) CPF dos socios;

4)  CNPJ atualizado com nova atividade principal;

5)  Alteracdo Contratual;

6)  Ultimo alvara;

7) Certificado dos bombeiros;

8)  Certificado ou Declaragéo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser

do ano Corrente);

9) Declaragédo do Porte da Empresa, enviada pelo link disponibilizado pelaSecretaria;

10) Taxade Localizacéo e Funcionamento 2022(Alteracéo de atividade);

Em caso de representante legal:
11) Procuracéo especifica,;

12) RG do outorgado;

13) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE:
ALVARA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

RENOVACAO DE ALVARA PESSOA JURIDICA (Com Alteracéo de atividadeprincipal ap6s a
emissédo do Ultimo Alvara) DO TIPO S/A/ COOPERATIVAS /ASSOCIACOES:
1)  Requerimento - Obs: precisa estar de acordo com o Decreto municipal n°790/2013, disponivel

AQUI.
2)  RGdo Presidente;

3) CPF do Presidente;
4)  CNPJ atualizado com nova atividade principal;
5)  Alteracdo Contratual;
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6) Ultimo alvaré;

7)  Certificado dos bombeiros;

8)  Certificado ou Declaragéo do Setor da Vigilancia Sanitéria;

9) Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser
do ano Corrente);

10) Declaragéo do Porte da Empresa, enviada pelo link disponibilizado pelaSecretaria;
11) Taxade Localizacéo e Funcionamento 2022(Alteracéo de atividade);

Em caso de representante legal:
12) Procuragao especifica;

13) RG do outorgado;

14)  CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE:
ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

RENOVACAO DE ALVARA PESSOA JURIDICA (Com Alteragéo de atividadeprincipal apos
a emissao do Ultimo Alvard) DO TIPO MEI (MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL):
1)  Requerimento;

2) RG;

3) CPF;

4)  CNPJ atualizado com nova atividade principal;

5)  Ultimo alvara;

6) Certificado dos bombeiros;

7)  Certificado ou Declaragdo do Setor da Vigilancia Sanitaria;

8)  Certificado ou Protocolo do Licenciamento Ambiental (Quando se tratar deprotocolo, deve ser
do ano Corrente);

Em caso de representante legal:

9)  Procuracéo especifica;

10) RG do outorgado;

11) CPF do outorgado.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE:
ALVARA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO OU ALVARA PROVISORIO

CADASTRO DE PESSOA FISICA (CAD. TAXAS):
1) RG;

2) CPF;

3)  Comprovante de Residéncia.

PRODUTO GERADO PARA O CONTRIBUINTE: NUMERO DA INSCRICAO DOCAD. TAXAS
CADASTRO DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA DE FORA DO MUNICIPIO):
1)  CNPJ.

CADASTRO DE PESSOA JURIDICA (MEI):

1) RG;
2) CPF
3) CNPJ;

4)  Certificado de MEI,

Em caso de representante legal:
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5)  Procuracéo especifica;
6) RG do outorgado;
7)  CPF do outorgado.

TODOS OS SERVICOS ACIMA ESTAO DISPONIVEIS NO PORTAL DA RECEITA:
https://portal.barcarena.pa.gov.br/

OBS1: Nao se exclui a possibilidade de solicitar outros documentos que se fagamnecessarios ao longo do
processo. OBS2: O prazo para atendimento das solicitagdes serd conforme previsto no Decreto790/2013.

IPTU/ITBI

LOCALIZACAO DE IMOVEL

1) Requerimento

2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével
3) RG

4) CPF

5) comprovante de residéncia do solicitante

Em caso de representante legal
6) Procuracéo especifica

7) RG do outorgante

8) RG do outorgado

9) CPF do outorgante

10) CPF do outorgado

ATUALIZACAO CADASTRAL - GERAL
1) Requerimento
2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével

3) RG

4) CPF

5) comprovante de residéncia do solicitante
11) Iptu

Em caso de representante legal
12) Procuragéo especifica

13) RG do outorgante

14) RG do outorgado

15) CPF do outorgante

16) CPF do outorgado

ATUALIZACAO CADASTRAL - DOACAO
) Regquerimento

2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével

3) RG

4) CPF

5) Comprovante de residéncia do solicitante

6) Iptu
) Comprovante de ITCD pago.

Em caso de representante legal
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https://portal.barcarena.pa.gov.br/
https://docs.google.com/document/d/1HUi21GNTBCeg0sjYZf60zsUoK3h5l2oXMCZY1q8Q3dY/edit
https://docs.google.com/document/d/1HUi21GNTBCeg0sjYZf60zsUoK3h5l2oXMCZY1q8Q3dY/edit
https://docs.google.com/document/d/1HUi21GNTBCeg0sjYZf60zsUoK3h5l2oXMCZY1q8Q3dY/edit
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SECRETARIA MUNICIPAL BARCARE
DE RECEITA PREFEITURA

8)  Procuracéo especifica
9) RG do outorgante

10)  RG do outorgado

11)  CPF do outorgante
12)  CPF do outorgado

ATUALIZACAO CADASTRAL - HERANCA
1)  Requerimento
2)  Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével

3) RG

4) CPF

5) Comprovante de residencia do solicitante
6) Iptu

7)  Inventéario

Em caso derepresentante legal
8) Procuracédo especifica

9) RG do outorgante

10) RG do outorgado

11) CPF do outorgante

12) CPF do outorgado

ITBI- FINANCIAMENTO
1) Requerimento
2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével

3) RG

4) CPF

5) Comprovante de residéncia do solicitante
6) Iptu

7) Certiddo Negativa

8) Contrato do Banco

Em caso de representante legal
9) Procuracéo especifica

10) RG do outorgante

11) RG do outorgado

12) CPF do outorgante

13) CPF do outorgado

14) CPF do outorgado

ITBI- RECIBO
1) Requerimento

2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével
3) RG

4) CPF

5)  Comprovante de residéncia do solicitante

6) Iptu

7) Certiddo Negativa

Em caso de representante legal
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https://docs.google.com/document/d/1HUi21GNTBCeg0sjYZf60zsUoK3h5l2oXMCZY1q8Q3dY/edit
https://docs.google.com/document/d/1HUi21GNTBCeg0sjYZf60zsUoK3h5l2oXMCZY1q8Q3dY/edit
https://docs.google.com/document/d/1HUi21GNTBCeg0sjYZf60zsUoK3h5l2oXMCZY1q8Q3dY/edit
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SECRETARIA MUNICIPAL BARCARE
DE RECEITA PREFEITURA

8)  Procuracéo especifica
9) RG do outorgante
10) RG do outorgado

11) CPF do outorgante
12) CPF do outorgado

PARCELAMENTO
1) Requerimento
2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével

3) RG

4) CPF

5) comprovante de residéncia do solicitante
6) Iptu

7) Certiddo Negativa

Em caso derepresentante legal
8) Procuracéo especifica

9) RG do outorgante

10) RG do outorgado

11) CPF do outorgante

12) CPF do outorgado

CADASTRO PROVISORIO - Pessoa Fisica
1) Requerimento
2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével

3) RG

4) CPF

5) comprovante de residéncia do solicitante
6) Iptu

7) Contrato de Locacéo (se houver)
Em caso de representante legal

8) Procuracéo especifica

9) RG do outorgante

10) RG do outorgado

11) CPF do outorgante

12) CPF do outorgado

CADASTRO PROVISORIO - Pessoa Juridica
1) Requerimento
2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével

3) RG

4) CPF

5) comprovante de residéncia do solicitante
6) Iptu

7) Contrato de Locacéo (se houver)
8) Cartédo de CNPJ
9) Contrato Social

Em caso de representante legal
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https://docs.google.com/document/d/1HUi21GNTBCeg0sjYZf60zsUoK3h5l2oXMCZY1q8Q3dY/edit
https://docs.google.com/document/d/1HUi21GNTBCeg0sjYZf60zsUoK3h5l2oXMCZY1q8Q3dY/edit
https://docs.google.com/document/d/1HUi21GNTBCeg0sjYZf60zsUoK3h5l2oXMCZY1q8Q3dY/edit
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SECRETARIA MUNICIPAL BARCARE
DE RECEITA PREFEITURA

10)  Procuragao especifica
11) RG do outorgante

12) RG do outorgado

13)  CPF do outorgante
14)  CPF do outorgado

DESMEMBRAMENTO
1) Requerimento
2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével

3) RG

4) CPF

5) comprovante de residéncia do solicitante
6) Iptu

7)  Memorial Descritivo - Impresso e UTM arquivo de midia emWORD (contendo:area total, area
desmembrada e &rea remanescente).

8) Georreferenciamento - Impresso e Arquivo de Midia em DWG

Em caso de representante legal

9) Procuracgéo especifica

10) RG do outorgante

11) RG do outorgado

12) CPF do outorgante

13) CPF do outorgado

UNIFICACAO
1) Requerimento
2) Recibo de Compra e Venda ou Registro do imével

3) RG

4) CPF
5) comprovante de residéncia do solicitante
6) Iptu

7)  Memorial Descritivo - Impresso e UTM arquivo de midia emWORD (contendo:area total, area
desmembrada e area remanescente).

8) Georreferenciamento - Impresso e Arquivo de Midia em DWG

9) Areaindividual

10) areatotal

Em caso de representante legal
11)  Procuracgéo especifica

12) RG do outorgante

13) RG do outorgado

14)  CPF do outorgante

15) CPF do outorgado

TODOS OS SERVICOS ACIMA ESTAO DISPONIVEIS NO PORTAL DA RECEITA:
https://portal.barcarena.pa.gov.br/

OBS1: Nao se exclui a possibilidade de solicitar outros documentos que se fagamnecessarios ao longo do
processo. OBS2: O prazo para atendimento das solicitagcdes serd conforme previsto no Decreto790/2013.

AUDITORIA FISCAL CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL
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SECRETARIA MUNICIPAL BARCARE
DE RECEITA PREFEITURA

VIA SISTEMA

1)  Requerimento via sistema

2)  apresentar provas de que ndo houve o fato gerador do servigo (declaragéo dotomador)
3) apresentar provas de que ndo houve pagamento do débito

VIA PROCE ADMINISTRATIV

1- Requerimento

2-  Original e copias do RG e CPF do solicitante;

3- Contrato Social e demais Alterag6es Contratuais (LTDA / CIA); Estatuto Social eda Ata de
Posse da Diretoria (S/A / SOCIEDADE CIVIL / ENTIDADE (Cooperativas, Associagdes, etc.);
Requerimento de Empresério (FIRMA INDIVIDUAL);

4-  Copia da NFS-e a ser cancelada;

5- comprovante de pagto do ISSqn, se for o caso;6- declaracao do tomador de servico;

7-  procuracdo, original e copia do RG e CPF do outorgado ou reconhecimento defirma ou
assinatura digital via certificado digital em PDF.

PARCELAMENTO DE TRIBUTOS

[ ]

PESSOA JURIDICA
Requerimento;
original e copias do RG e CPF do solicitante;requerer formalmente;
informar o n° de parcelas, desde que até 60;original e copias do RG e CPF do solicitante;
Contrato Social e demais Alteragdes Contratuais (LTDA / CIA); Estatuto Social e daAta de Posse
da Diretoria (S/A | SOCIEDADE CIVIL / ENTIDADE (Cooperativas, Associacfes, etc.);
Requerimento de Empresario (FIRMA INDIVIDUAL); Comprovante de Microempreendedor
Individual extraido do portal do empreendedor(se MEI)
extrato dos débitos para os quais quer parcelamento;
procuracao, original e cépia do RG e CPF do outorgado ou reconhecimento de firmaou assinatura
digital via certificado digital em PDF.

e PESSOAFISICA

Requerimento;

Original e cépias do RG e CPF do solicitante;

procuracao, original e copia do RG e CPF;requerer formalmente;
informar o n° de parcelas, desde que até 60;

6) original e cépias do RG e CPF do solicitante;
7) extrato dos débitos para os quais quer parcelamento;

o BAIXADEINSCRICAO MUNICIPAL

1) Requerimento

2) Copia do RG e CPF do solicitante

3) Comprovante de endereco

4) Declaracao do Simples Nacional dos ultimos 5 anos (quando for o caso)

5) Apresentar Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ

6) Contrato ou Estatuto Social (e alteracoes)

7) Registro de baixa em 6rgaos federais e estaduais

8) Em caso de representante legal; Procuragéo especifica acompanhado de cépia de RG e
CPF do outorgante e outorgado
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SECRETARIA MUNICIPAL BARCARE
DE RECEITA PREFEITURA

SUSPENSAO DE INSCRICAO MUNICIPAL

1) Requerimento

2) Copiado RG e CPF do solicitante

3) Comprovante de endereco

4)  Declaragdo do Simples Nacional dos Ultimos 5 anos (quando for o caso)

5) Apresentar Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ

6) Contrato ou Estatuto Social (e alteragées)

7)  Registro de paralisagdo em 6rgéos federais e estaduais

8) Emcaso de representante legal; Procuracéo especifica acompanhado de cépiade RG e CPF
do outorgante e outorgado

BAIXA DE DEBITO

PESSOA JURIDICA

1) Requerimento

2) Copiado RG e CPF do solicitante

3) Comprovante de endereco

4) Em caso de representante legal: Procuracdo especifica e RG e CPF dooutorgante e
outorgado

5) Declaragédo do Simples Nacional nos Ultimos 5 anos (Quando for o caso)

6) Apresentar Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

7) Contrato ou Estatuto Social (e alteracdes)

8) Distrato social ou alteragéo contratual

PESSOA FISICA

1) Requerimento

2) Copiado RG e CPF do solicitante

3) Comprovante de endereco

4) Em caso de representante legal: Procuracdo especifica e RG e CPF dooutorgante e
outorgado

PRESCRICAO DE TAXAS

1) Requerimento

2) Copiado RG e CPF do solicitante

3) Comprovante de endereco

4)  Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ

5) Relatério de taxas

6) Em caso de representante legal; Procuracdo especifica acompanhado de cépiade RG e CPF
do outorgante e outorgado

PRESCRICAO DE PESSOA FISICA
1) Requerimento

2) Copia do RG e CPF do solicitante
3) Comprovante de endereco

4) Registro do imével

5) Comprovante de compra e venda
6) Relatério de IPTU
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SECRETARIA MUNICIPAL BARCARENA
DE RECEITA PREFEITURA

7) Em caso de representante legal; Procuracdo especifica acompanhado de cépia de RG e
CPF do outorgante e outorgado

PRESCRICAO DE PESSOA JURIDICA

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Requerimento

Cépia do RG e CPF do solicitante
Comprovante de enderecgo

Registro do imovel

Comprovante de compra e venda
Relatério de IPTU

Cadastro de Pessoa Juridica - CNPJ

Em caso de representante legal; Procuracéo especifica acompanhado de copiade RG e CPF

do outorgante e outorgado

ATUALIZAGAO DE ATIVIDADE (CNAE)

1) Requerimento apresentando os motivos do pedido e seus fundamentos

2) Copiado RG e CPF do solicitante

3) Comprovante de endereco

4)  Registro do imével

5) Comprovante de compra e venda

6) Em caso de representante legal: Procuracdo especifica e RG e CPF dooutorgante e
outorgado

IMUNIDADE E ISENCAO

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Requerimento apresentando os motivos do pedido e seus fundamentos

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ

Documento do imével

Documento com n° de cadastro imobiliario

Estatuto Social

Receitas e despesas em livros

Copia do RG e CPF do solicitante

Comprovante de endereco

Em caso de representante legal: procuracéo especifica e RG e CPF dooutorgante e
Outorgado

TODOS OS SERVICOS ACIMA ESTAO DISPONIVEIS NO PORTAL DA RECEITA:
https://portal.barcarena.pa.gov.br/

OBS1: Néo se exclui a possibilidade de solicitar outros documentos que se fagamnecessarios

ao longo do processo.0BS2: O prazo para atendimento das solicitacdes serd conforme
previsto no Decreto790/2013.
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